Konu Gelen Evrak- Evrak Kayit Isleri Semasi Gerekge

Gelen yazinin Evrak

Kayit Islerinde
< Gelen Evrak > Gelen Evraka

islenmesiyle hizmet
akis1 baslamistir;
Tlgili birime sevk i¢in; Gelen Evraktan ilgili
l birime sevk edilmesi
icin Fakiilte Sekreterine
Fakiilte Sekreterine verilmesi Fakiilte Sekreteri Dekan

3, veya Dekan

Fakiilte Sekreterinin ilgili birime Sevki i¢cin Dekan veya Dekan Yardimcisina; Y_a_rd1mc1s1na ) ilgili
birime sevk ettir,

flgili Komisyon, Kurul
Dekan veya ilgili Dekan Yardimecis: geregi icin, ve Yonetim Kurulu

Gelen yazinin Gelen Evraka Islenmesi

y

| Geregi  i¢in  ilgili

komisyona takibi i¢inde
Komisyon Karar1 alinmasi gerekli mi ilgili bmme verilmesi,
Cevap istenen yaziya

cevap yazilmasi,
E Ilgili birim tarafindan;
bilgi ve duyuru
Il gerektiren yazi  igin

Yonetim Kurulu Karari duyurulup ilgili dosyaya
alinmasi gerekli mi ? kaldirilmasi,

Tgili Komisyon;

e Staj Komisyonu,

e Burs Komisyonu,

o Ogrenci Hizmetleri Komisyonu

E

Yonetim Kurulu Karar1 alinmasi gerekli ise ivlgili birime ve Yiiksekokul
Sekreterligine sevk edilerek Yonetim Kurulu Karari alinir. Alinan
kararin;

Geregi i¢in ilgili birime Gelen yazinin;

<Gelen Yazi ilgili Birime Geregi i¢in Teslim EdildD




